
機密保持誓約書

私は、貴社より委託される業務に従事するにあたり、以下の事項を誓約いたします。

私は、機密情報を第三者に開示または漏洩しません。

私は、貴社の事前の承諾なく、機密情報の複製、転記、電子化を行いません。

本誓約に基づく機密保持義務は、委託業務終了後も存続するものとします。

以上

令和 年 月 日

住所

氏名 ㊞

第1条（機密情報の定義）

本誓約書における機密情報とは、顧客情報、業務情報、技術情報、個人情報、その他
業務上知り得た一切の非公開情報をいいます。

第2条（機密情報の保持）

第3条（目的外使用の禁止）

私は、機密情報および機密情報が記録された資料・記録媒体を、委託業務を遂行する
目的以外に使用しません。

第4条（複製・転記の制限）

第5条（持出しおよび保管）

私は、機密資料および記録媒体を、貴社の指定した作業場所以外に持ち出さず、適切
に管理します。

第6条（返還・消去）

私は、委託業務終了時または貴社から指示があった場合、機密資料・記録媒体を速や
かに返還し、電子データについては完全に消去します。

第7条（遵守事項）

私は、協力会社社員服務規程および貴社の情報セキュリティ関連規程を理解し、これ
を遵守します。

第8条（誓約期間）

第9条（損害賠償）

私は、本誓約書に違反し、貴社または顧客に損害を与えた場合、その一切の損害を賠
償する責任を負います。
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