
退職時誓約確認書

私は、貴社を退職するにあたり、以下の事項について誓約いたします。

会社所有物の返却

貸与機器等の返却

情報の削除確認

個人情報の限定的保有

秘密情報の保持

競業避止

違反時の責任

以上

令和 年 月 日

氏名 ㊞

（会社）

社名

代表者名 ㊞

（1）

　在職中に業務上使用または管理していた書類、資料、電子データ、記録媒体、備品
その他一切の会社所有物について、複製物を含めすべて貴社に返却したこと。

（2）

　在職中に貸与された通信機器、情報機器、アカウント、ID、パスワードおよび関連
資料等について、すべて返却または貴社の指示に従い無効化したこと。

（3）

　在職中、業務遂行のために私物または貸与機器に保存した業務情報および個人情報
については、退職日までにすべて削除したこと。

（4）

　退職後において、企業社会通念上許容される範囲での挨拶状送付等の目的に限り、
必要最小限の個人情報を保有する場合であっても、営利目的で使用せず、また第三者
に開示または漏えいしないこと。

（5）

　在職中に知り得た貴社の技術情報、営業情報、顧客情報その他一切の秘密情報につ
いて、退職後においても第三者に開示、漏えいまたは不正に使用しないこと。

（6）

　退職後２年間は、貴社の書面による事前承諾なく、貴社と競業関係にある事業を営
み、または当該事業を行う法人・団体等に就職しないこと。

（7）

　本誓約に違反し、貴社に損害を与えた場合には、法令に基づきその損害を賠償する
責任を負うことを確認する。
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